Instruccions per a la presentacié de sol-licituds d’actes registrals inscriptibles
al Registre de Cooperatives
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Consideracio préeviai comuna a totes les modalitats:

Bloc Altres Dades

En funcio del tipus de tramit que seleccioneu, el formulari us indicara el tipus de documentacié que
caldra adjuntar. En el tramit de Canvi de domicili dins del mateix municipi i en el tramit d’inscripcio
del web de la cooperativa, a més haureu d’indicar si aquest tramit comporta o no una modificacio

d’estatuts de la cooperativa.

Documentacié annexa

Documentacioé annexa

Adjunteu els segiients documents:

Sol-licitud per la presentacio dels comptes anuals ifo nomenament d'auditors obligatori I'\ Adjunta_;I[__.‘}Zu[:-l'i.'T;eix_:II'__ Mostra |

(format PDF - mida maxima permesa 1000KB) [ Descarrega |

n Feu clic a "Descarrega" per obrir el formulari especific, ompliu-lo, guardeu-lo al vostre ordinador, feu clic a "Adjunta” i
seleccioneu el formulari especific emplenat que heu guardat préviament.

La mida maxima del fitxer de sol-licitud incloent-hi els adjunts és de 5MB.

A l'apartat de Documentacio annexa de totes les modalitats hi trobareu que se us demana adjuntar,

com a document obligatori, una sol-licitud amb informacioé al navol de punts del final.

Es important que la descarregueu (boté Descarrega) i informeu tots els camps.

En acabat, deseu en el vostre disc el document emplenat i premeu el boté Adjunta per incorporar-

la a aquesta sol-licitud.

En el cas que hagueu d'iniciar més d’'una sol-licitud per a diferents actes continguts dins la mateixa
escriptura, podeu adjuntar a tots ells el mateix formulari de navol de punts. No cal fer-ne un

d’especific per a cada sol-licitud.
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Pagament

En funcié del tipus d’acte del qual sol-liciteu la inscripcid, haureu de seleccionar I'import de la taxa
que li correspongui

Pagament

Concepte

lcanvi de domicili dins mateix municipi

Acord de reactivacid d'una cooperativa
Alta de seccid de crédit
JAltres actes

Baixa de seccid de crédit

| >]|IKH

Canvi de domicili dins mateix municipi
Cessament de carrecs directius o gerencials
Cessament de carrecs socials

Delegaci® facultats/Poders

Dissolucid i Liguidacid
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ANNEX 1

TRAMITACIO TELEMATICA DE LA SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO D’ACTES REGISTRALS

A-Presentacio de la sol-licitud

tat de Catalunya
at

Canal Empresa

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra (inica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Sol-licitar la inscripcié d'actes registrals al Registre General de Cooperatives

o Descarregar el formulari ICZ) Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari amb dades incorporades (cal identificacio digital)

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versio 9.1 o superior)
Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf
Consulteu la Seu electranica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Pas 1 - Descarregar el formulari
Pas 2 - Emplenar, validar, signar i desar en disc
Pas 3 - Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Recuperar el fitxer desat en el pas 2 i enviar.

Podeu utilitzar el camp Codi personal per a posar paraules clau que us ajudin a identificar el tramit.

En I'exemple: Carrecs 2021 NOMCOOPERAT.

Recordeu que s’ha d'iniciar una sol-licitud per a cada tipus d’acte/acord.
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Sol-licitar la inscripcid d'actes registrals al Registre General de Cooperatives

(1) Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

» Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Rl o oreeorssouano e

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

Carrecs 2021 NOMCOOPERAT

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

Quan el formulari s’ha processat, retorna la informacié important segient:

Codi del tramit (ID): codi alfanuméric que sera el que haureu de fer servir per consultar I'estat de
la vostra tramitacié a La meva carpeta de Canal Empresa.

Avis 1: enlla¢ per al pagament de la taxa i informacié de com presentar I'escriptura publica (quan
sigui escaient presentar-la)

Descarrega de I'acusament de recepcié en format pdf

([} Concrptnar e coatunya
i gencatcat

Canal Empresa

Inici Que voleu fer? Tramits i formularis Finestra anica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Sol-licitar la inscripcié d'actes registrals al Registre General de Cooperatives

=~ = .
(1) Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

o El formulari s'ha enviat correctament

D'acord amb l'art. 1.2.5 del DL 3/20

2 vostra solicitud s'entendra per desistida si transcorregut el termini indicat no
s'hagués efectuat el pagament de la taxa corr t.

Codi del tramit (ID): KWOJMZF29

Namero de registre: 9015 - 13935/ 2021

Data de registre: 04/06/2021 09:01:09

Avis. Recordeu que podeu fer el pagament de la taxa des de |'area privada i que el document de l'escriptura notarial, quan sigui obligatori
presentar-la, dispeseu d'un termini de 10 dies per aportar I'ORIGINAL de forma PRESENCIAL. Per fer-ho heu de demanar cita prévia a
canalempresa.gencat.cat

Qualificacio i inscripcio d'actes al Registre de Cooperatives

D
Descarregueu |'acusament de rebuda
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A l'adreca de correu electronic que heu informat dins la sol-licitud, rebreu un correu electronic des
d’'on podreu accedir a La meva carpeta i aixi poder consultar les dades de la vostra sol-licitud,

presentar la documentacié pendent i/ o fer el pagament de la taxa corresponent.

cat.generalitat.preproduccio@gencat

Confirmacié d'alta del tramit amb codi Carrecs 2021 NOMCOOPERAT - KW9JMZF29

@ si i ha problemes amb 1a manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-1o en un navegador web

AN Generalitat
WY de Catalunya

Hola, Nem,

Hem rebut correctament el teu formulan corresponent al tramit Sol-licitar la Inscnpcid d'actes registrals al Registre General de Cooperatives, amb el codi (ID) Carrecs 2021 NOMCOOPERAT - KWSJMZ2F29
Ra6 social: F

Dala de recepcio: 04/06/2021

Si tens un mecanisme didentificacio digital (cerlificat, idCAT Mobil o daltres), pots consuiltar l'estat del tramit a FArea privada i fer el seguiment de le resta de les teves gestions

Si no tens cap mecanisme didentificacio digital, pots consultar 'estat del tramit amb el numero del teu document didentificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat cal

Adiu, Nom,

Auem recebut corréctaments eth ton formulari corresponent ath framit Sol-licitar la inscripcié d'actes registrals al Registre General de Cooperatives, damb eth cadi Cérrecs 2021 NOMCOOPERAT - KW9JMZF29.
Rason sociau

Dala de recepcion: 04/06/2021

S'as un mecanisme didentificacion digitau (certificat, idCAT Mobil o d'auti), pds consultar er estat deth tramit en Espaci prival e heér eth seguiment dera résta des tues gestions.

& clinits " tat dath tramit damh ath dath tAn ¢

B-Pagament de la taxa

Accediu a la vostra Area privada a Canal Empresa per alguna d’aquestes opcions:

-a través de I'enllag del correu (enllag cliqueu aqui)

-a través de I'enllag de I'Avis 1 (per a aportar la documentacié pendent)

-Estat de les meves gestions a Canal Empresa, informant el codi IDtramit i el NIF del sol-licitant
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJaval/tramit/quepro.do?&origen=CE

Detall del tramit

Sol-licitar la inscripcid d'actes registrals al Registre General de Cooperatives

Codl Personal @ Codi Num, dexpedient Data dinkcl Data destat Estat
Cérees 2021 NOWCOOPER,  »#  (WAIWZF2S (i) e % Rebuds
Historlal de gestions B tacit

® !
Pagament Pendent 0470612021 [~]
- @

-Apartat Pagar: desplegant la fletxa de la dreta veureu I'opcio de fer el pagament de la taxa

Data actualitzacié: 01/07/2021
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https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE

C-Presentaci6 escriptures publigues

Per presentar les escriptures publiques cal demanar cita prévia a Gencat.cat > Tramits > Cita prévia

(també trobareu un enllag¢ directe al servei de cita prévia dins el propi formulari de sol-licitud).

Recordeu que teniu un termini de 10 dies per presentar les escriptures publiques.

En aquestes unitats digitalitzaran les escriptures i les annexaran a la sol-licitud que ja havieu iniciat

préviament (caldra que disposeu del codi tramit ID de la sol-licitud).

'||\' Generalitat de Catalunya

gencat.cat

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

[ - EEDS > Citz prévia - Criteris de cerca

Sol-licitud de cita prévia

o ()

Motiu Oficina

Exclusivament registre de documentacio
= Cooperatives
[TREBALL)

Seleccioneu una oficina de la llista

Barcelona | Girona  Lleida | Tarragona

Oficina d'Atencié Ciutadana dels Serveis Urgell F gueres
Territorials de Treball, Afers Socials i Empuriabra
Families a Barcelona -~ jorga ’

Carrer d'Albareds 2-4 Gi¥na

Barcelona (Barcelona) T m

Molleruatd Terrassa
Oficina d'Atencié Ciutadana a Girona b Sab
_ _ = Bar,nna
"

L'Hospitalet

de Llabregat
=
Tarrfgona
G

Cambrils

Oficina d'Atencié Ciutadana a Lleida ’
(Treball)
[E15)

Carrer General Brito 3 Bnocetsl £ +
Lieida (Lieida)
it

v Googleenicare =

eyboard shortcuts | Map data £2021 Google, knst. Geagr. Nacianal | Temms of Use

IMPORTANT: Si dins la mateixa escriptura hi constés més d’'un acte o acord inscriptible, haureu
d’iniciar tantes sol-licituds com tramits o actes/acords contingui, perd només caldra demanar una
Unica Cita prévia. Quan us desplaceu a 'OAC a la qual hagueu concertat la cita prévia, recordeu

facilitar-los els codis de tramit ID (pagina 5 d’aquestes instruccions) de totes les sol-licituds que

hagueu iniciat i que estiguin vinculades a la mateixa escriptura publica. El/La treballador/a public/a
que digitalitzi la vostra documentacio, afegira aquella escriptura publica a totes i cadascuna de les

sol-licituds que hi estiguin relacionades.
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D-Presentar la documentacié com a conseqiiencia d’'un requeriment

Si de I'estudi de la documentacié presentada se’n deriva un requeriment, rebreu un avis per correu-

e de que teniu a disposicio una notificacio.

2part
Avis de notificacio electronica

@ si hi ha problemes amb la manera

om es visualitza e

Missatg

tge, feu clic aquf per visualitzar-fo en un navegador web.,

Benvolgut / Benvolguda,

que teniu a la vostra ¢

limit d'accé: au
ini sense haver accedit a la notificacié, aquesta s'entendra com a
rebutjada

Avis de notificacié electronica

Organ Generalitat de Catalunya
Data de diposit 17/09/2020 14:44:12
Data limit d'accés 19/09/2020 23:59:59

Referéncia 56959-1600
Nim. registre de sortida 00002, /2020

Accediu amb: Certificat, idCAT mobil 0 amb
contrasenya utilitzant aquestes dades:

Accediu amb:

Per a accedir heu d'utilitzar &l NIF d'empresa:
ex J &l NIF de la persona vinculada a
aquesta empresa:

. EMAIL *trerg

Acces a la notificacio

També podeu accedir al contingut de la notificacio des del nostre espai de

Cordialment,

Un cop acceptada i llegida la notificacio, per a presentar la documentacio requerida

A-Per presentar documents que NO siguin escriptures publiques:

Accediu a la vostra Area privada a Canal Empresa per alguna d’aquestes opcions:

-a través de I'enllag del correu (enllag cliqueu aqui)

-Estat de les meves gestions a Canal Empresa, informant el codi IDtramit i el NIF del sol-licitant

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE

@
L

Requeriment de docurmentaci

Pagar

Requeriment de documentacit

Inici ched Tramit

Data actualitzacié: 01/07/2021
8/12


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE

B- Per presentar les escriptures publiques cal demanar Cita prévia a Gencat.cat > Tramits > Cita
previa. En aquestes unitats digitalitzaran les escriptures i les annexaran a la sol-licitud que ja havieu

iniciat préviament (caldra que disposeu del codi tramit ID de la sol-licitud inicial).

Data actualitzacié: 01/07/2021
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ANNEX 2

TRAMITACIO TELEMATICA DE RESPOSTA A REQUERIMENTS FETS EN SOL:-LICITUDS

INICIADES EN SUPORT PAPER ABANS DEL 05/07/2021

Pas 1 — Descarregar el formulari

Pas 2 — Emplenar i desar en disc

Resposta a requeriments de sol-licituds presentades abans del xx

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu-vos el formulari

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

o

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versio 9.1 o superior).

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Abans de comencar és important tenir localitzat el full d’'esmenes adjunt al requeriment que vau

rebre, on hi consta el nimero de registre d’entrada, atés que en el formulari es demanara aquesta

dada.

Resposta a requeriments de sol-licituds presentades abans del xx

Dades de la sol-licitud inicial

Seleccioneu el tipus de sol-licitud que vareu presentar i a la qual voleu presentar documentacio

I:omptes auditats

Indiqueu el Num. de registre d'entrada (si el coneixeu) Data de presentacio

0279/123456/2021 01/02/2021

Seleccioneu el Servei Territorial que us ha fet el requeriment

lleqistre central H

Pas 3 - Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Recuperar el fitxer desat en el pas 2 i enviar.

Data actualitzacié: 01/07/2021
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Podeu utilitzar el camp Codi personal per a posar paraules clau que us ajudin a identificar el tramit.

En I'exemple: Esmenes ModEst

Resposta a requeriments per a sol-licituds d'inscripcié d'actes registrals presentades abans del xx

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar ° Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

+ Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
madificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

Esmenes ModEst

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

Quan el formulari s’ha processat, retorna la informacié important seguent:

Codi del tramit (ID): codi alfanuméric que sera el que haureu de fer servir per consultar I'estat de

la vostra tramitacio a La meva carpeta de Canal Empresa.

Descarrega de I'acusament de recepcié en format pdf

Resposta a requeriments per a sol-licituds d'inscripcio d'actes registrals presentades abans del xx

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar o Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

o El formulari s'ha enviat correctament.

- Recordeu a presentar els documents que son obligatoris de forma electronica, excepte I'escriptura notarial que I'heu de presentar en un termini
de 10 dies, en original i de forma presencial. Per fer-ho heu de demanar cita prévia a canalempresa.gencat.cat

Codi del tramit (ID): JJY66X7DW
Numero de registre: 9015 - 13961/ 2021
Data de registre: 04/06/2021 11:37:59

L
Descarregueu 'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne I'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacio sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Data actualitzacié: 01/07/2021
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Per presentar les escriptures publiques cal demanar cita prévia a Gencat.cat > Tramits > Cita prévia.
En aquestes unitats digitalitzaran les escriptures i les annexaran a la sol-licitud que ja havieu iniciat

préviament (caldra que disposeu del codi tramit ID de la sol-licitud).

m Recordeu que sempre podreu accedir a la vostra Area privada des dels punts segiients:

e a través de I'enllag del correu (enllag cliqueu aqui)
e a través de I'enllag de I'Avis 1 (per a aportar la documentacié pendent)
e Estat de les meves gestions a Canal Empresa, informant el codi IDtramit i el NIF del sol-licitant

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/tramit/quepro.do?&origen=CE
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